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LOI GIOI THIEU

Ché do thuc tap ky nang ctia Nhat Ban la ché dd tiép nhan ngudi lao déng nwédc
ngoai tlr 16 dén 50 tudi, dén Nhat Ban dé tiép thu cac ky nang thdng qua cong viéc thuc
té tai cac nganh nghé cia Nhat Ban dé sau do, khi tré vé nwéc, khéng nhirng nang cao
duwoc trinh dd nghé nghiép cta ban than ma con déng gép cho sw phat trién cla cac
nganh céng nghiép cling nhw cac doanh nghiép & nwéc ho.

DPé dat dwoc muc tiéu nay, khong chi cac co quan phai ctr clia nwéc ngoai va cac
doanh nghiép, doan thé tiép nhan ciia Nhat Ban ma ban than thyc tap sinh kj nang tham
gia hoat déng thuwc tap kj nang cling can phai hiéu biét day da va tuan tha ché do nay
mot cach nghiém tuc.

Tuy nhién, vi cling da xay ra nhiéu van dé sau khi ban hanh ché d6 nay nén chinh
phi Nhat Ban thay can phai chinh stra lai. Két qua 1a thang 7 ndm 2009, Luat Quéan ly
nhap canh va Céng nhan nguwdi ty nan dwoc stra ddi va ché do thuc tap kj nang moi da
dwoc thye thi tlr ngay 1 thang 7 ndm 2010. Ché d6 nay xac lap dia vi hop phap cla thuc
tap sinh ky nang, dwa trén cac luat lién quan t&i lao dong d& ddm bao vé mat luat phap
cho thwc tap sinh ky nang ngay tlr ndm thir nhat, sau khi nhap canh; déng thoi tang
cwdng ca viéc giam sat va trach nhiém ctia doan thé tiép nhan.

DPé thuc hién ché dd nay mot cach ding dan va tbt dep, 1a co quan hd tro va chi
dao cac bén lién quan nham nang cao hiéu qua cla viéc dao tao nhan sy mang tinh quéc
té nay, Co quan Hop tac Tu nghiép Quéc té (viét tat la JITCO) da bién soan cudn sach
hwéng dan thuc tap ky ndng danh cho thwe tap sinh kj nang nham gidp ho hiéu duwoc
dung ché do nay clng nhw an tam tién hanh hoat dong thwe tap thwe tap ky nang cla
minh. Ngoai ban tiéng Nhat, sach nay con cé cac phién ban bang tiéng nwéc ngoai nhw
tiéng Anh, tiéng Trung Quéc, tiéng Indonesia, tiéng Viét Nam, tiéng Thai Lan va tiéng
Philippine.

Chung t6i rat vui mirng néu cac ban thyc tap sinh k§ nang, co quan phéi ct, co
quan tiép nhan va cac bén cé lién quan tich cuwc tan dung cubn sach nay.

Co quan Hop tac Tu nghiép Quéc té
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TAI LIEU THAM KHAO

1. Ban hop déng lao déng

2. Ban diéu kién lao dong



Hwéng dan sir dung sach nay

1. Day la cubn sach huéng dan dugc bién soan véi muc dich gitp cho nhivng ngudi hiéu
ré vé ché do thuc tap ky nang va cé mong muén thuc tap ky ndng tai Nhat ban, sang
Nhat va an tdm tham gia cac hoat dong thwc tap ky nang, roi trd vé qué hwong sau khi
két thic cac hoat dong thwc tap ky nang theo du dinh.

2. Duw6i ché do thuwe tap kj nang méi dwoc thye thi tir thang 7 nam 2010, thuwc tap sinh sé
dwoc ap dung cac luat lién quan t&i lao dong ciia Nhat Ban. Ngoai ra, thyc tap sinh ky
nang phai ky két hop dong lao déng v&i cac doanh nghiép tiép nhan trwdc khi sang
Nhat Ban. Vi vay, chuan bj truéc cho minh cac kién thirc vé Luat lién quan dén lao
dong cta Nhat Ban mét cach day da 1a diéu rat can thiét.

3. Vi ché d6 thuc tap ky ndng cta Nhat Ban rat phirc tap va lién quan téi nhidu nguoi,
nén sach huéng dan nay sé giai thich mot cach don gian nhéat dé thyc tap sinh kj nang
c6 thé ndm bt dé& dang. Trong thai gian Ilwu tri tai Nhat Ban, khi cam thdy khong hiéu
diéu gi dd, cac ban khéng nén lo lang mét minh, hay doc lai sach hwéng dan nay mot

I&n nira, chac chan sé rat co ich.

Sau day la dinh nghia vé nhirng tlr chuyén mén s dung trong sach huéng dan nay.

(1) Doan thé tiép nhan : La nhitng “Doan thé giam sat” theo Luat Quan ly nhap canh

(2) Doanh nghiép tiép nhan: La nhitng “Co quan tién hanh thuc tap” theo Luat Quan ly
nhap canh, la nhirng céng ty ma cac thwc tap sinh sé lam viéc trén thyc té

(3) Co quan tiép nhan : La nhitng doan thé giam sat va co quan tién hanh thuc tap

(4) Co quan phai cv: La nhitng co quan ky két thoa thuan véi doan thé tiép nhan vé viéc

phai ct, tiép nhan thwc tap sinh k§ ndng va phai cr thuwc tap sinh k§ ndng qua Nhat.



| Gigi thiéu vé ché do thwe tap ky ndng ciia Nhat Ban

1. Muc dich

Ché d6 thuwc tap ky ndng cho ngudi nwdc ngoai la mét co ché dao tao kj nang vé nghé
nghiép cho nhitng ngudi lao dong nwédc ngoai tir 16 dén 50 tudi tai cac doanh nghiép Nhat Ban
v&i tw cach la nhirng thwe tap sinh k§ nang, giip ho van dung thuan thuc cac kj nang da dwoc
hoc vao thuc tién dé sau khi vé nwéc, ho cé thé van dung dwoc nhirng kién thirc va ki nang da
hoc va thwe hanh nay vao gitp cho sy phat trién kinh té va céng nghiép cta dat nwéc minh. Noi
cach khac, muc dich clia ché d6 nay la dao tao ngudn nhan luwc cdng hién cho s phat trién cong

nghiép cla cac nwdc thdng qua viéc ap dung cac ky thuat caa Nhat Ban.

2. Khai quat
Viéc tiép nhan thuc tap sinh k§ ndng dwoc chia lam 2 hinh thirc 14 “Hinh thirc doan thé tiép

AN

nhan” va “Hinh thirc doanh nghiép tw tiép nhan”.
Céc hinh thire tiép nhan thwe tap sinh k§ nang Y Hinh thirc doan thé tiép nhan
Hinh thirc doanh nghiép tw tiép nhan
Sach hwéng dan nay sé giai thich vé “Hinh thirc doan thé tiép nhan”, tirc hinh thirc cac
doan thé tiép nhan cta Nhat Ban tiép nhan thuc tap sinh ki ndng théng qua co quan phai ct
nwé&c ngoai.
(1) N6i dung hoat déng va tw cach Iwu tra cla thwe tap k§ nang nam thi 1
Tw céach lwu tra cda thwe tap sinh ky ndng nam th 1 1a “ Thuwc tap k§ nang sé 1A”.
Hai hoat ddng ma tw cach Iwu tra nay dwoc thwc hién la:
D “Hoat dong hoc tap kién thirc” théng qua nhirng khoa hoc ngén han do doan thé tiép
nhan td chirc ngay sau khi nhap canh vao Nhat Ban.
@ “Hoat ddng hoc tap ky nang” thwc hién dwa trén hop di‘)ng lao déng v&i doanh nghiép
tiép nhan
(2) N6i dung hoat déng va tw cach Iwu tra clia thyc tap k§ nang nam thir 2, nam th 3
Tw cach lwu trd cdia nam th&r 2 nam thir 3 cla thye tap ki nang la “Thyc tap ky nang
sb 2A”. Céac hoat ddng ma tw cach lwu tra nay dwoc phép thuc hién 1a:

Nguoi da tiép thu dwoc nhivng k§ nang théng qua cac hoat déng cla thwc tap ky
nang nam thw 1 sé tiép tuc cébng viéc nhw nam tha 1 tai cang mét céng ty dwa trén hop
déng lao ddng nham thwc hanh thanh thuc cac kj ndng do”.

(3) Thoi han lwu tru clia thye tap sinh k§ nang.
Thé&i han cho phép Iwu trd tai Nhat Ban theo tw cach “ thuwe tap ky nang” 1a trong vong 3

nam, tinh ca “thwc tap k§ ndng sb 1va “thwc tap kj nang sb 2



(4) Diéu kién can thiét dé tiép nhan thyc tap sinh kj nang
Diéu kién can thiét cho phép nhap canh vao Nhat Ban véi tw cach 1a thyc tap sinh kj
nang dwoc quy dinh theo cac luat lién quan cta B6 Tw phap nhuw sau:
@ Ky nang sé hoc tap khong phai la cong viéc lao déng gian don.
@ Tw 18 tudi trd 1én va sau khi vé nwéc cé dy dinh 1am cac cdng viéc can nhivng
k§ nang da dwoc hoc tai Nhat Ban.
@ Buwoc hoc nhirng ki nang kho hodc chwa cé tai nwée minh.
@ Co kinh nghiém nghiép vu va nghé nghiép twong ty nhw cong viéc thiwc tap ky
nang tai Nhat Ban.
® Buoc chinh phi hodc t6 chire cdng cong dia phwong tién cir.
® Thuec tap sinh k§ nang, vo hodc chdng hay ngwéi than cta ho khéng phai déng tién
ky quy cho co quan phai ctr.
(5) Diéu kién can thiét d& chuyén ddi tw cach ti thuc tap k§ nang nam th& 1 sang nam thir 2.
Diéu kién can thiét dé& chuyén déi sang tw cach “ Thuc tap k§ nang sb 2 A” tir ndm the
hai tré di nhw sau :
@D Cb ké hoach tiép tuc 1am nhirng cong viéc lién quan t&i k§ nang da tiép thu
dworc tai Nhat Ban sau khi vé nuéc.
@ Pau ky thi kiém tra trinh dd k§ nang co ban cdp 2 hoadc cac ky thi dinh ky
twong dwong trinh d6 nay.
@ Cby dinh hoc tap cac ky nang thuc tién dwa trén ké hoach thuc tap ky nang.
@ Nam thir 2, nam the 3 ciing thue tap k§ ndng cuing loai nganh nghé, tai ciing
doanh nghiép nhw nam th 1.
(6) Cong viéc va nganh nghé co thé chuyén sang thwc tap k§ ndng ndm thir 2
Tai thoi diém ngay 1/4/2010, c6 66 nganh nghé véi 123 cong viéc cé thé chuyén dbi tw

thwe tap ky nang nam thir 1 sang nam th 2.



3. So db ché do thwce tap ky nang
Du6i day la So dd thé hién ché do thyc tap k§ nang.

< Trach nhiém va giam sat ctia doan thé tiép nhan >

| Dau kythi k¥ ning co ban cép 2

Nam thir 1 Nam thi 2 Nam thir 3
“Thuc tap k¥ ning sb 17 “Thuc tap k¥ ning sd 2A” “Thuc tap k¥ ning s6 2A”
Dao tao Hoc tap ky nang tai <Thuyec tap k¥ nang trong nganh nghé thudc dbi tugng chuyén 1én thyc tap k¥ nang
doanh nghié¢p s 2 tai doanh nghigp >
2 théng Thi tuc chuyén @di tw cach

Ap dung luat lién quan dén lao dong >

|1 Nhirng yéu cau dbi véi thue tap sinh ky ndng

Xét t&i nhirtng van dé da nay sinh xay ra tir triedc dén nay, ta cé thé thdy nguyén nhan Ién
nhét 14 do ca hai bén phéi clr va tiép nhan déu thwc hién viéc phai ct va tiép nhan tu nghiép sinh,
thwe tap sinh k§ ndng nhung chwa hiéu day da vé ché do nay. Ché dd nay khong phai la viéc
tiép nhan lao déng gian don, ciing khdng phai 14 viéc tiép nhan nhirng ngwdi di lao dong dé kiém
tién. Cudn sach nay s& huwéng dan nhirng didu ma nhirng nguwdi cé nguyén vong thuc tap ky

nang tai Nhat Ban can luu y.

1. Hiéu dung vé ché dd thuc tap kj nang

Muc dich clia ché do nay 1a viéc “Dao tao ngudn nhan luc théng qua viéc thuc tap dé tiép
thu nhirng k§ nang trong cac nganh nghé ctia Nhat Ban va sau khi v& nwéc van dung nhirng ky
nang nay dé gép phan phat trién céng nghiép cla nwéc minh”. Theo dé nhitng ngudi cé
nguyén vong thuc tap kj ndng tai Nhat Ban phai hiéu rd muc dich cta ché do nay va phai co y

thirc manh mé trong viéc hoc tap cac ky nang.

2. Hoc tiéng Nhat co ban

Dé cé mot cude séng an toan, khoé manh tai Nhat Ban, ciing nhu dé cé thé hoc tap cac ky
nang vé nghé nghiép mot cach chéc chan thi cac thuc tap sinh phai hiéu tiéng Nhat. Néu viéc
giao tiép v&i ngwdi Nhat & cac co quan tiép nhan khong dién ra sudn sé thi c6 thé dan téi tinh

trang khi c6 viéc gi lo lang, cac ban sé khoéng biét trao déi vai ai. Dé tranh tinh trang d6, can phai



trang bi cho minh thoéi quen hoc tiéng Nhat trong mét khoang thoi gian ¢b dinh méi ngay tir truéc
khi dén Nhat, cling nhw can lam quen véi cach phat am va nhitng mau cau co ban trong tiéng
Nhat.

3. Hoc nhirng quy téc can thiét trong cudc sbng & Nhat Ban

Thuc tap sinh ki ndng phéi sinh sbng & Nhat Ban téi da

la 3 nam, vi vay can phai hoc truéc nhirng quy téc sinh hoat ~ Y

tai Nhat Ban. Gan day, sb cac vu tai nan giao théng tang lén @ }
dang ké, do do, viéc hiéu biét vé cac quy tic giao thong cla Y 2 ]
Nhat Ban cling nhw cach di xe dap,v.v... 1a diéu rat quan trong. e > @ =
Ngoai ra cling nén hoc triwdc cach st dung cac phuwong tién S

giao théng cong cong, cach goi dién thoai qudc té, di mua sam,
cach db rac, cach swr dung cac dich vu ngadn hang va bwu
dién,v.v...

Can phai phan biét vat s& hiru cia minh va clta ngudi

khac dé tranh gay ra rac rbi

4. Strc khoe

Su khac nhau I&n nhét gitba Nhat Ban va qué hwong cuia thwc tap sinh k§ nang la khi hau,
phong thd, tap quan sinh hoat, thirc &n, ton gido, tinh cach va ngén nglr. D& thich nghi véi cudc
sbng tai Nhat Ban ciing nhw chuyén tam vao hoat déng hoc tap ky nang, can phai cé strc khoé

vé& ca mat thé chat Ian tinh than.
11 Bai ngd danh cho thyc tap sinh ky nang

Ché d6 méi dwoc thue thi tv ngay 1/7/2010 nay quy dinh thwe tap sinh k§ ndng phai ky
hop déng lao ddéng v&i doanh nghiép tiép nhan trwéde khi qua Nhat Ban. Do do, sau khi dwoc
co quan tiép nhan phéng van va dwoc chon lam thuc tap sinh k§ nang thi can phai ky hop
ddng lao déng v&i doanh nghiép tiép nhan. Chang téi sé giai thich vé& nhivng diém can lwu y

trong treong hop nay nhuw sau.

1. Xac nhan théng tin tuyén dung

Khi c6 thong tin tuyén dung tir doan thé tiép nhan ctia Nhat Ban thi cac co quan phai
clr sé bat dau tuyén mod (rng vién lam thuc tap sinh ki nang. Néu muc dich lam viéc cta ban
than gibng véi nodi dung thuwe tap ki nang thi cé thé tham gia (rng tuyén sau khi c6 sy dong
ky cla gia dinh. Diéu quan trong khi tham gia (rng tuyén 1a can xac nhan néi dung thang tin

tuyén dung. D&c biét chd y nhirng diém sau day.



Noi dung céng viéc sé& lam (nganh nghé) - Noi tién hanh thuc tap ky ndng
Thoi gian lao dong trong 1 ngay - Thoi gian lao ddng trong 1 tuan

Tién lwong wéc lwong trong 1 thang - Céc loai khéu triy tién lwong

2. Ky két hop ddng lao dong v&i cac doanh nghiép tiép nhan ctia Nhat Ban

Khi &ng tuyén dé tré thanh thyc tap ky
nang, trwdc tién co quan phai cr sé té chirc so
tuyén trén gidy va phdng van. Sau d6 co quan tiép
nhan sé tiép tuc t6 chrc thi tuyén trén gidy, thi
thwc hanh va phéng van v.v... Nhitng (rng vién
vwot qua dugc cac ky thi nay sé ky két hop dong

lao déng v&i doanh nghiép tiép nhan cta Nhat

Ban. Hop ddng lao déng co hiéu lwc tir thoi diém

bat dau “Hoat déng hoc tap ky nang”.

3. Xac nhan néi dung diéu kién tuyén dung (diéu kién lao dong)
Khi ky két hop ddng lao ddng, doan thé hodc doanh nghiép tiép nhan sé giai thich

chi tiét vé diéu kién lao dong nén cac ban hay chu y I&ng nghe nhirng diéu kién lién quan dén
ban than. Néu nhan thiy c6 nhivng diéu gi chwa thod dang thi hay manh dan cung ban bac
dé stra dbi cho t&i khi thay co thé chap nhan dwoc. Sau khi thod man véi tat ca nhivng diéu
kién da dwoc giai thich, ban sé& ky tén vao hop déng lao dong, ddng thdi ky ca tén vao Ban
diéu kién lao ddng hoac Ban théng bao diéu kién lao ddng. Chi¥ ky trong Ban diéu kién lao
dong nay cé y nghia: “ Nguwéi lao déng da dwoc co quan tiép nhan gidi thich day da va da

hiéu rd cac diéu kién lao dong d6”. Ban diéu kién lao ddng gém cac muc sau:

1. Th&i han hop déng lao déng 2. Noi lam viéc

3. Noi dung cong viéc (nganh nghé, cdng viéc) 4. Thoi gian lao déng
5. Ngay nghi va nghi phép 6. Tién lvong

7. Cac hang muc lién quan khi théi viéc

8. Bao hiém xa hoi, bdo hiém lao dong, kham sirc kho8.

4. Ky két hop ddng véi co quan phai ctv

Trwdc va sau khi ky hop ddng véi doanh nghiép tiép nhan ctia Nhat Ban thi ngudi
da trang tuyén ky thi cudi cung phai ky két hop déng lién quan t&i viéc phai ctr véi co quan
phai ctr. Hop déng nay quy dinh nhitng quyén loi cling nhw ndi dung ma thuc tap sinh kj
nang dwoc phai cir qua Nhat Ban can phai tuan tha. Dac biét |a nhirtng dai ngd tai Nhat Ban
phai thdng nhét v&i ndi dung trong hop ddng lao ddng ma thuc tap sinh sé ky két véi doanh

nghiép tiép nhan.



5. Nhirng dai ngé trong th&i gian tham gia khoa dao tao

Vi cac khéa dao tao dwoc cac doan thé tiép nhan té chirc ngay sau khi nhap canh va
trwdc khi bat dau hoat ddng hoc tap kj nang theo quy dinh trong hop ddng lao déng tai cac
doanh nghiép tiép nhan, nén cac chi phi sinh hoat can thiét cho thuc tap sinh ky nang trong
thoi gian nay sé dwoc doan thé tiép nhan cung cép véi tw cach Ia tién tro cap. Khi ky két hop
déng tuyén dung v&i doanh nghiép tiép nhan, thuc tap sinh ky ndng can phai xac nhan
khodn tién tro' cAp hang thang trong thoi gian tham gia khoa dao tao nay. Tién tro cp nay

khong phai la tién lwong nén khong phai la dbi twong bi trir thué thu nhap.
|V Cac luat lién quan dén lao déng ctia Nhat Ban

Phan nay gidi thich vé& cac luat lién quan dén lao dong ctia Nhat Ban dwoc ap dung ti
thoi diém bat dau cac hoat déng hoc tap kj ndng tai cac doanh nghiép tiép nhan sau khi két

thac khoda dao tao ngay sau khi nhap canh vao Nhat Ban.

1. Théi gian lao ddng, ngay nghi va nghi phép
(1) Thoi gian lao ddng va nghi gidi lao

@ Thoi gian lao ddng la thoi gian tinh t [Gc bat dau dén lac két thac cong viéc,
trir thoi gian nghi gidi lao. Thoi gian di lam khéng tinh vao théi gian lao déng.

@ Thoi gian lao dong trong 1 ngay la 8 tiéng, trong 1 tudn la 40 gi®. Khi lam
thém vuwot qua thoi gian lao dong theo luat dinh thi sé dwoc tra tién lam thém
gio.

® Doanh nghiép tiép nhan phai cho nguoi lao ddng nghi gidi lao it nhat la 45
phut trong trwdng hop thei gian lao ddng trong 1 ngay vuwot qua 6 tiéng va it
nhat 14 1 tiéng trong trwdng hop thoi gian lao déng trong 1 ngay vwot qua 8
tiéng.

@ Trong trwdng hop cé luc viéc nhiéu va cé luc it viéc thi doanh nghiép tiép
nhan cé thé str dung ché do thdi gian lao dong linh ddng sau khi hoan tat cac
thu tuc quy dinh.




(2) Ngay nghi va nghi phép

@

@

2. Tién lwong

Doanh nghiép tiép nhan phai cho ngudi lao déng nghi 1 ngay trong 1 tuan hoac
khéng dwéi 4 ngay trong 4 tuan.

Thuc tap sinh k§j ndng, sau khi bat dau hoat ddng hoc tap ky nang duwoc 6
thang va phai dat dwoc trén 80% ngay lao dong quy dinh thi sé dwgc hwédng 10
ngay phép (nghi cé lwong). Clr méi ndm sau do, sé ngay nghi phép sé dwoc
tang thém mét ngay.

Nghi phép |a thoi gian nghi ngoi gidp thye tap sinh k§ néng cé thoi gian dé khoi
phuc strc khoé vé ca thé chét 1an tinh than, nén thwc tap sinh k§ nang khéng

duoc dé& nghi ban ngay nghi dé cho phia doanh nghiép tiép nhan.

(1) 5 nguyén téc tra lvong

Dé tra lwong mot cach chinh xac, luat Tiéu chuan lao déng quy dinh 5 nguyén tac

trd lwong nhw sau:

@

@

Nguyén tac tra bang tién mat

Tién lwong phai dwoc trd bang tién mét (ddng Yén Nhat Ban).
Nguyén tac tra truc tiép

Tién lwong phai dwoc tra truc tiép cho chinh thyc tap sinh kj nang.
Nguyén t&c tra toan bo

Tién lwong phai dworc tra toan bd.

Nguyén tac trd hang thang

Hang thang, tién lwong phai dwoc tra tir 1 1an tré 1én.

Nguyén tac trd vao 1 ngay cb dinh

Tién lwong phai dwoc trd vao mét ngay cb dinh.

(2) Tra lwong bang cach chuyén khoan

Viéc chuyén khoan tién lwong la moét trwdng hop ngoai 1& cla nguyén tic tra
lwong bang ti&n méat. C6 thé thuc hién viéc chuyén khoan tién lwong néu doanh
nghiép tiép nhan cé ky két thoad thuan lao déng lién quan t&i viéc chuyén khoan
va c6 day du cac didu kién sau:

@D Co6 sy ddng y cla ban than thyc tap sinh ky néng.

@ Chuyén khoan vao tai khoan do thuc tap sinh kj nang ding tén va chi dinh.

@ C6 thé rut toan bo sb tién lwong da dwoc chuyén khodn vao ngay trd lwong cb

dinh.



(3) Nhirng khodn bj khau trir vao tién lwong

Kh4u trir vao tién lwong 1a trwdng hop ngoai 1é clia nguyén tac trd lwong toan bd.

C6 thé khéu trir cac khoan sau:

(D Thué thu nhap, thué cw tra, phi bao hiém xa hdi va phi bao hiém lao dong.
Phap luat thira nhan viéc truy thu tai gbc thué thu nhap va thué cw tra, ciing nhw
viéc khau trr phi bao hiém xa hoi, phi bao hiém lao déng vao tién lvong.

@ Tién nha & va tién dién, nwéc, ga, v.v...

Trong trwéng hop khau trir cac chi phi nay tr tién lwong thi doanh nghiép tiép

nhan lao déng phai ky két thoa thuan lao dong.

(4) Tién lwong lam thém gi®
Ngoai tién lwong hang thang, trong trwong hop ngudi lao déng phai lam viéc thém gid,
vao ngay nghi hodc vao ban dém, doanh nghiép tiép nhan phai trd thém khoan tién
lwong lam thém gi® véi ty 1& nhéat dinh tré 1én.

@ Lao ddng ngoai gio (lao déng vwot qua thdi gian lao dong quy dinh): trén 25%

(trén nguyén t&c)
@ Lao déng ban dém (tr 10 gi¢ tbi dén 5 gi®r sang): trén 25%
(® Lao dong vao ngay nghi (lao déng vao ngay nghi quy dinh): trén 35%

(5) Tién lwong t6i thiéu

O Nhat Ban, tieu chuan téi thiéu vé tién lvong dwoc quy dinh trong Luat Tién
lwong téi thiéu. Néu tién lwong trd dwdi mirc quy dinh nay thi sé& pham luat. Co 2
loai tién lwong tbi thiéu, trong dé loai tién lwong tdi thiéu cho tirng dia phwong,
ghi trong muc 1 duoc stra déi vao thang 10 hang nam.
@D Tién lwong téi thidu cho tirng dia phwong

Do tirng tinh va thanh phé twong dwong cép tinh quyét dinh va ap dung cho nguoi
lao d6ng dang lam viéc tai cac tinh, thanh phé dé.
@ Tién lwong t6i thidu (theo nganh nghé riéng biét)

Ap dung cho nguéi lao dong dang lam viéc trong cac nganh nghé riéng biét cla

céc tinh, thanh phé do.

3. Quan ly strc khée va vé sinh an toan
(1) Khi két thuc khoa dao tao va bat dau hoat dong hoc tap ky nang (khi tiép nhan
lao ddng), doanh nghiép tiép nhan sé tién hanh dao tao vé an toan va vé sinh,
nguoi lao dong phai tham gia va tuan thi cac hang muc bét budc.
(2) Trong trwdng hop lam nhirng cdng viéc budc phai c6 bang cap nhuw thao tac voi

can cau, thao d& hang, xe nang chuyén hang ho&c nhirng cong viéc chi dwoc



phép thwc hién sau khi hoan thanh khoa dao tao vé vé sinh an toan thi can phai
thi ldy bang truwé'c, hodc phai tham gia khoa hoc ky nang hodc hoan thanh khoa
dao tao dac biét rdi moi dwoc lam viéc.

(3) Khi tiép nhan lao ddng va sau d6, hang ndm sé cé cudc kham strc khoé dinh ky,

cac ban can thue hién viéc kham strc khoé dinh ky nay.

4. Bao hiém lao dong
Bao hiém boi thuwérng tai nan lao déng cho ngudi lao dong (bao hiém tai nan lao
dong) va bao hiém that nghiép, dwoc goi chung 1a Bao hiém lao ddng. Ngoai trir cong viéc
kinh doanh chi s&r dung ngu&i trong gia dinh, cac doanh nghiép tiép nhan phai tham gia bao
hiém lao dong ngay ca khi chi thué mét lao ddng. Trong trwdng hop néng dan ca thé co it
hon 5 nguoi lao dong thi khong bat budc phai tham gia bao hiém lao dong, tuy nhién nhirng
ngudi néng dan nay ciing dwoc khuyén khich tham gia bdo hiém lao dong dé phong truéng
hop xay ra thwong tich khi lam viéc.
(1) Bao hiém tai nan lao dong
La bado hiém sé bdi thwdng cho ngudi lao ddng trong trwéng hop bi thwong, bi to
vong khi dang lam viéc hay trén dwdng di lam. Phi bdo hiém sé& do doanh nghiép
tiép nhan chi tra.
(2) Bao hiém that nghiép
Nguwoi lao dong sé dwoc tra tién bao hiém can thiét khi bi mét viéc hay gdp kho
khan trong viéc tiép tuc dwoc tuyén dung. Phi bdo hiém sé& do nguwdi lao dong va

doanh nghiép tiép nhan cung phu ddm theo mét ty 1& nhat dinh.
V Céc loai bdo hiém xa hoi ctia Nhat Ban

O Nhat Ban, bao hiém y t& céng cong gdm cé Bao hiém y té qudc dan va Bao hiémy
té phuc loi, con bdo hiém hwu tri cong cong thi gdbm c6 Bao hiém huwu tri qubc dan va Béo

hiém hwu tri phic loi. Cu thé cac loai bdo hiém nay nhw sau:

1. Ba&o hiém y té quéc dan
B&o hiém y té qudc dan la ché dd bao hiém xa hoi theo luat Bao hiém y té quéc dan, thuwc
hién tra chi phi diéu tri y té trong trwéng hop bi bénh hay bi thwong. Néu diéu tri tai bénh vién thi

ngwdi lao déng phai tw trd 30% chi phi diéu tri.
2. Bao hiém y té phuc loi

Bao hiém y té phuc loi 1a ché do bao hiém thwc hién viéc chi trd chi phi diéu tri trong

trwong hop nguwoi lao déng tai cac doanh nghiép tw nhan bi bénh hay bi thwong ngoai gi lam
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viéc. Nguoi lao dong phai chiu 30% chi phi diéu tri. Phi bao hiém do doanh nghiép tiép nhan va

ngwdi lao déng cung trd, méi bén mét nira.

+

{ muh e |

d=m=n
N

3. Bao hiém huwu tri quéc dan
B&o hiém hwu tri qudc dan la ché d6 ap dung bat budc cho tt cad moi ngwdi dan, bao
gbm ca ngudi nwdc ngoai cé dia chi cuw trd tai Nhat Ban). Muc dich |a dé tro cap cho ngudi gia,

ngwdi tan tap va gia quyén cla nguoi da mét.

4. Bao hiém huu tri phuc loi

Bao hiém huwu tri phuc loi 1a ché d6 bao hiém dwoc ap dung bat budc ddi véi cac doanh
nghiép phap nhan cé s dung ngwdi lao déng theo bién ché. Muc dich & dé tro cAp cho nguoi
gia, nguoi tan tat va gia quyén clta nhirng ngudi da mat. Phi bao hiém do doanh nghiép tiép

nhan va ngudi lao ddng cung tra, méi bén mét nira.

5. Truy linh lwong hwu mét 1an khi thdi bao hiém hwu tri
Vi thi gian tam tr clia nguwdi nwdc ngoai tai Nhat Ban ngén han, nén ca Bao hiém huwu tri

qudc dan va Bao hiém huwu tri phc loi d&u co ché dd truy linh lwong hwu mot 1an khi théi bao hiém.
Trong vong 2 nam sau khi v& nwéc, néu hdi di nhivng diéu kién sau day thi thwc tap sinh ky
nang c6 thé lam tha tuc dé truy linh mét 1an tién lwong hwu sau khi théi bao hiém.

(1) Nguoi khéng c6 québc tich Nhat Ban

(2) Nguoi cé dong Bao hiém huu tri quéc dan hodc Bao hiém hwu tri phuc loi trén 6 thang

(3) Ngwoi khdng co dia chi cw tra tai Nhat Ban.

(4)

4) Nguwoi khoéng ¢ tw cach nhan lwong hwu (bao gdm tién phu cép tai nan)
VI Nhirng diém can lwu y khi lwu tra tai Nhat Ban

Dé c6 dwoc cudc sdng vui vé, khoé manh tai Nhat Ban, ching ta can tuan tha cac quy
dinh va luat phap ctia Nhat Ban ciing nhw cac quy tic va tac phong trong sinh hoat x& hoi.

Chung toi xin gidi thich mét s6 diém can lwu y trong sinh hoat tai Nhat Ban, cac ban hay hiéu

rd nhirng diém nay truwéc khi sang Nhat Ban.
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1. Nghiém c&m lam viéc ngoai tw cach lwu tra

Cac hoat dong ma thyc tap sinh ki nang dugc phép thwe hién do luat Quan ly nhap canh
clia Nhat Ban quy dinh, do d6 cac viéc nhw lam thém, lam tai nha, v.v... la cac cdng viéc ngoai
tw cach lwu tri nén sé bi nghiém cadm. Trong trwdng hop lam cac cong viéc ngoai tw cach lwu tra,

thwc tap sinh ky néng sé bi cuéng ché vé nudc. Vi thé tuyét déi khong dwoc vi pham.

2. Khéng dé ngudi & bén ngoai 16i kéo

D4 ¢6 trworng hop nguodi tr bén ngoai du dé, 16i kéo rang néu sang lam cho cong ty
khac thi s& c6 mirc lwong cao hon hién tai. Cac ban khéng dwoc nghe theo nhivng 1 du dé,
16i kéo nay dé bé trén khoéi doanh nghiép tiép nhan va sang lam viéc cho cac doanh nghiép
Nhat Ban khac.

3. Tw quén ly thé ngoai kiéu va ho chiéu

Sau khi nhap canh, thyc tap sinh phai ludn mang theo hé chiéu bén minh cho dén khi
duoc cap thé ngoai kiéu. Sau khi dwoc cip thé ngoai kiéu rdi thi phai ludbn mang thé nay
theo nguwoi thay cho hod chiéu. Ho chiéu chi can dung trong trwdng hop lam tha tuc gia han
thdi gian lwu tri hodc thay dbi tw cach lwu tri vi vay cac ban nén ty bado quan lay ho chiéu

that can than dé tranh bi méat cap.

4. Tuan tha cac quy téc giao thong
M&i nam déu xay ra tinh trang thuwc tap sinh ky nang bi tai
nan giao théng. Quy tac giao théng co ban tai Nhat Ban 1a “xe di

bén trai, nguoi di bén phai”. Cac ban can tuyét déi tuan tha quy

tadc nay. Ngoai ra, ngudi 1ai xe 6 t6 sé& chi diéu khién xe theo tin

hiéu giao théng nén khi dén giao théng danh cho nguwoi di bd

dang la mau dd thi tuyét déi khong duwoc qua dworng. Xe 6 t6 sé

khéng dirng lai khi den giao thong danh cho xe 6 t6 dang la mau
xanh, vi thé néu qua dwong vao luc dé sé nguy hiém dén tinh
mang. Khi di xe dap cling vay, hay can than di sang lé dudng

bén trai theo tin hiéu giao thong dé tranh xay ra tai nan.

5. Quan ly s6 ngan hang
Thuec tap sinh k§ nang phai tw minh quan ly 13y tién bac, sd ngan hang, con dau va thé rat
tién, v.v... Nghiém cdm cac doan thé, doanh nghiép tiép nhan bao quan nhirng gidy t& nay thay

cho thyc tap sinh ky nang.
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6. Quan ly strc khde

Co6 nhirng trvdng hop thuc tap sinh ky nang bi thwong hay bi bénh trong thoi gian
thwe tap k¥ nang, hoac phat tdm bénh do nhirng khac biét trong sinh hoat do l&n dau tién
sinh séng tai nwdc ngoai. Vi thé, ngoai viéc phai an ubng du chét, diéu do, thi khi co gi lo
l&ng, phién muén, cac ban khéng nén chiju dwng moét minh, hay chia sé véi ddng nghiép hay
nhan vién huwéng dan sinh hoat ho&c lién lac v&i gia dinh. Té chirc JITCO chung tdi cling c6

mot bd phan chuyén tw van vé strc khoé tinh than.

7. Phong chéng tai nan trong khi thuyc tap k§ nang
Viéc quan ly strc khoé va an toan trong théi gian thyc tap ky nang la trach nhiém,
nghia vu ctia co quan tiép nhan, nhwng ban than thwc tap sinh k§ ndng ciing phai né lyc lam
theo hwéng dan clia co quan tiép nhan d& ddm bao an toan va tranh xay ra sw cb. Pac biét
can chu y cac diém sau:
(1) Lam theo chi thi ciia cip trén va nhan vién hwdng dan thwc tap ky nang tai noi
lam viéc.
(2) Tuan tha trinh ty cong viéc, khéng hanh déng tuy tién.
(3) Can phai kiém tra an toan khi st dung cac nguyén liéu co nhiét dé cao, cac
nguyén liéu dé bi roi rét khi lam viéc & trén cao.
(4) Phai trang bi cac dung cuy, trang phuc bao hé nhw déi mi bao hd, giay bao hd,
deo bao tay, kinh, mat na, day an toan,v.v... trong cac truéng hop bat budc.

(5) Sap xép gon gang ngan nap noi lam viéc.

8. Xtr ly rac

Tai Nhat Ban, dé ngdn chdn & nhiém maéi trwong

va gidm murc khi thdi Cac-bon-nic (CO,), cac thi trdn va

lang mac déu thwc hién viéc phan loai va thu gom rac

sinh hoat. Tuy theo thanh phé, thi trAn va lang mac ma

rac da dwoc phéan loai dwec thu gom vao nhirng ngay

khac nhau. Do dé, thwc tap sinh ky nang phai theo

huwéng dan cla nhan vién huwéng dan sinh hoat, virt cac

loai rac dwoc quy dinh vao dung ngay quy dinh.

9. Thué cw tru

Thué cw tri clia Nhat Ban dwoc danh theo mdre thu nhap ctia ndm truwdc do. Vi thé déi
v&i phan thu nhap ctia ndm dau tién khi méi t&i Nhat Ban sé khong phai déng thué cu tra. Tuy
nhién dén nam tré vé nwéc thi cac ban phai déng toan bo tién thué cw tru déi véi phan thu

nhap cta ndm trwdc d6. Can lwu y la cé trwéng hop doanh nghiép tiép nhan sé tw dong khau
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trir toan bo tién thué cw trd vao thang lwong cudi cung.
VII Bia chi lién lac khi gap khé khan

Ché d6 ma&i nay quy dinh doan thé tiép nhan cé trach nhiém tw van cho thuc tap sinh kj
nang. Trong thdi gian tién hanh khoa ddo tao sau khi t&éi Nhat Ban, doan thé tiép nhan phai
giai thich cho thyc tap sinh k§ nang vé cac diém nhw “ nén tw van véi ai, khi nao va nhu thé
nao”. Vi vay, khi thyc tap sinh kj nang gap khé khan hay cé van dé gi thi trwdc tién hay tw van
v&i doan thé tiép nhan.

Néu cac doan thé tiép nhan cé thé gidi quyét dwoc tat ca nhivng van dé& nay sinh thi sé
rat thuan loi cho cac thwc tap sinh. Tuy nhién ciing cé nhirng trwéng hop can dén sy tw van tw

cac don vi khac. Sau day la nhirng dia chi lién lac khi can thiét d& cac ban cung tham khao.

1. Tw van béng tiéng me dé cda t6 chirc JITCO
Nhan vién ngwdi Trung Quéc, Indonesia va Viét Nam, nhitng ngudi am hiéu vé ché do
cling nhw phuong phap hoat dong ctia ché do nay sé tw van bang tiéng me dé cho thuc tap

sinh k§ nang qua dién thoai ho&c thw tir. Cu thé nhw sau.

Pién thoai mién phi : 0120-022332
bién thoai thwong : 03-6430-1111

Ngén ngl Ngay tw van Thoi gian tiép nhan
Tiéng Indonesia Thir 3 hang tuan Tw 11 gid - 19 gi® (nghi trwa tir 13 gio - 14 gio)
The 7 hang tudn T 13 gior - 20 gioy
Tiéng Trung Quéc Thi 5 hang tudn Tw 11 gior - 19 gid (nghi trwa to 13 gio-14 gid)
Thir 7 hang tuan Tw 13 gio - 20 gio
Tiéng Viét Nam Thir 6 hang tuan Tw 11 gid - 19 gi® (nghi trwa tir 13 gio - 14 gio)
Thir 7 hang tuan T 13 gio - 20 gio

2. Tw vén sirc khde va y té cla tb chirc JITCO

Béac s§ tw van cla td chire JITCO sé tw van bang tiéng Nhat vé bénh vién ciing nhw
viéc kham chira bénh néi chung vao thir 4 dau tién mdi thang ( tr 14 gi& dén 17 gi®). Bac sy
nhan tw van qua dién thoai ciing nhw nhan kham tryc tiép. Hay d&t truéc néu ban mudn dén

kham.

Sé dién thoai : 03-6430-1118
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3. Tw van strc khée tinh than cla tb chirc JITCO
Chuyén vién tw van sé lang nghe va tv van bang tiéng Nhat cho thyc tap sinh kj
nang vé nhirng mdi lo 1&ng, phién muon,v.v... ma cac ban dang gap phai. Gid lam viéc ti

9 gi®* dén 17 gid hang ngay (trir thi Bay, Cha Nhat va ngay é).

bién thoai : 03-6430-1173

4. Cuc Quan ly nhap cénh dia phwong

Cuc Quan ly nhap canh dia phwong thwc hién viéc chi dao, giam sat viéc ap dung chinh
xac ché do thuwc tap ky nang ctia cac doan thé, doanh nghiép tiép nhan. Tuy theo néi dung van
dé, c6 thé lién lac vé&i Cuc Quan ly nhap canh dia phuwong dé dwoc tw van thém. Hodc c6 thé
lién lac vé&i td chirc JITCO trong trweng hop khong thé tw phan doan dwoc nodi dung cla van
de.

5. Phong Quén ly thudc Cuc Lao dong tai cac tinh va thanh phd twong dwong cép tinh

Phong Quan ly thuéc Cuc Lao dong tai cac tinh va thanh phé twong dwong cép tinh
chi dao, giam sat viéc tuan tha cac luat lao dong nhw luat Tiéu chuén lao dong, luat Tién
lwong téi thidu, luat Bao hiém bdi thwdng tai nan lao déng cho nguoi lao dong cla doanh
nghiép tiép nhan. Cac ban hay lién lac v&i bd phan tw van danh cho ngudi nwéc ngoai,
phong Quan ly thudc Cuc Lao dong néu thay réng cac diéu kién lao déng trén khéng duwoc

tuan thG mét cach day da.

6. Cac Dai st quan va Lanh sy quan

Chinh phi cac nwéc co dat Pai s& quan va Lanh sy quan tai Nhat Ban dé thwc hién
vai tro quan trong la bao vé céng dan cla nwédc minh. Lanh sy quan va Bai st quan l1a noi
cac thuc tap sinh k§ nang cé thé nhan duoc sw gitp d& khi can thiét. Vi vay viéc xac nhan
dia chi lién |é chia Pai str quan va Lanh sy quan cla nwdc minh trwdc khi sang Nhat Ban la

diéu rat quan trong.
7. Nhan vién thwdng trd clia co quan phai clr tai Nhat Ban
Ngay cang nhiéu cac co quan phai cr bé tri nhan vién thuwéng tra tai van phong
dai dién & Nhat Ban. Nhirng nhan vién nay c6 thé dé dang tw van bang tiéng me dé cho cac
ban, vi thé nén tim hiéu dia chi lién lac cta ho trwdc khi sang Nhat Ban.

VIl Gidi thiéu vé JITCO

JITCO 1a mét td chirc cong ich phap nhan dwoc thanh Iap nam 1991, nam dwdi sw

chi dao ctia 5 bo 1a : B6 Tw phap, Bé Ngoai giao, Bé Y t&, Phuc lgi va Lao dong, Bd Kinh té
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va Céng nghiép va Bd Giao thong van tai va Déat dai. Céng viéc chinh cia JITCO la gép
phan vao viéc thwc hién ché do thuc tap ky ndng danh cho nguwdi nwéc ngoai mét cach dung
dan va suén sé. Cu thé mot s hoat dong ctia JITCO nhw sau:

1. Hwéng dan va chi dao cho cac co quan phai cl clia cac nwdc ciing nhw cac doanh
nghiép, doan thé tw nhan dang thwc hién viéc tiép nhan thuc tap sinh ky nang dé viéc thuc
hién ché do tu nghiép ky nang duoc tién hanh tét dep.

2. Hwéng dan va hd tro d& ddm bao quyén lgi phap ly cta thuc tap sinh k§ néng theo
quy dinh cha luat phap Nhat Ban, déng thoi tw van, gidi quyét nhivng lo I&ng phién mudn cla
thwe tap sinh ky nang.

3. Hb tro cac co quan tiép nhan, thuwc tap sinh ky ndng va cac co
quan phéai clr nhdm nang cao hiéu qua cla viéc thuc tap ki ndng, muc dich chinh ctia ché

dé nay.
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MAU JITCO 10-38
JITCO &= 10—38

HQPDPONG LAO PONG CHO THUC TAP KY NANG
BFERERETOZDOE BEKNE

Té chire thuc hién thuc tap k¥ ndng: ..o (Duéi day goi 1a Bén A) va Thuc tap
sinh k§ nang (Bao gém ca ngudi du Kién): .......ccooooveeevereeeeervne (Dudi day goi 1a Bén B) dong y

ky két Hop dong lao dong theo nhiing diéu khoan va diéu kién ghi trong ban Biéu kién lao dong

va Biéu kién thyc tap k¥ ning kém theo.

ESEEN i3k a2 CLF THY Evwd,) LEREEEAE (EeiEzat,)
CLIF Ta) &vvd,) 1F. BROERSFEF R S 2RI

JEER &R T %,

It

i

Hop ddng lao dong nay c6 hiéu luc tir thoi diém Thyc tap sinh k§ nang nhap canh vao Nhat Ban
voi tur cach Tuu tra 13 “Thyc tap ki ning (1) -~ va bat ddu hoc ki ndng theo tur cach luu tra do.
ANEMZFNL, 3, ERER TBHREEE 15— | [CXVARCAE LT, [FERER O
REH ZEf5 T DIREN AP T DRFR 2 b > T ZAE LD b D ET D,

Trong trudng hop ngay nhap canh thue € ctiia Thyc tap sinh ki ning khac voi ngay du kién thi
thoi han Hop ddng lao dong ghi trong ban Biéu kién lao dong cho thyc tép k¥ ning (bt dau va
két thuc Hop dong lao dong) s& duoc diéu chinh theo ngay nhép canh thuc té.

JEMGMHEI GO NI (EMZRIOMIE &) 13, COAEBRAETER SAHEL
IZ5AIid, FEOANERICHS TEESND bD LT D,

Tuy nhién, Hop ddng lao dong s& két thiic tai thoi diém Thuc tap sinh k§ ning mat tu cach luu
tr(i vi bat cir Iy do ndo.

BRI, LM B DHH TR G 2 TER LR TSI T2 b0 L ¥ 5,
Hop dong lao dong va ban Diéu kién lao dong cho Thuc tap k¥ ning duoc lam thanh mdi thir 2

(hai) ban, moi Bén A va B giir mdi thir 1 (mdt) ban.

JEMZHE L OERSEFT 23 L. TN ZNMRAT 20D L T2,

(Nam) (Thang) (Ngay)

E H H
Bén A (Péng dau) Bén B
H F 4
(Tén t6 chirc thuc hién thuc tap k¥ nang- (Chir ky cua Thuc tap sinh k¥ nang)
Tén va chitc vu nguoi dai dién-Dong dau) (BHRESEE A0 EA)

(T HRhutkREs - I - KA - H5HD)
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PIEU KIEN LAO PONG CHO THUC TAP KY NANG MAU BAN TIENG VIET

IZEESEE LTS =
[J CHUONG TRINH THUC TAP KY NANG (1) [J CHUONG TRINH THUC TAP KY NANG (2)
1 5DOHDa—RA 253 —RA
(Nam) (Thing) (Ngiy)
Anh (chi) A A H
B
T4 chirc thue hién Thuc tap k¥ nang
FB Ttk 4
Pia chi
BT 1E
Sé dién thoai
CAET
Ho tén va chitc vu nguoi dai dién (Con dAu)
REE B K4 Fl
I. Thoihan hep dong lao dong
B RZHLIM
1. Thoi han hop dong lao dong
IE RS SEIE!
(T (Nam) (Thang) (Ngay) dén (Nam) (Thang) (Ngay))
( & A A~ | A) O Ngay du kién nhap canh (Thang) (Ngay)
AETEH A H
2. Gia han hop dong
T D O A I
[J Khéng gia han [0 V& nguyén tic ¢ gia han
BHRIDOEHIL L7220 JRANE LTHEBT S

(Hop ddng c6 thé khong dwoc gia han do thay déi tiéu chuén gia han, hodc phai thay déi TS chirc thuc hién thuc tap k§ ning vi 1y do tai chinh do
két qua kinh doanh giam sut nghiém trong)
(RO IEAE - BRI L 0 FER MR 2 BT 5%, SLORERESFE L B LzRAIciE, 2OEEE LangGa
BdHd, )

II. Noilamviée ERZEDBHT

I. Cong viéc yéu chu (Loai nghd, cong viéc dugc lra chon) REETREEHE (HE - %) ORNE

IV. Thoi gian lao djng

FBR %
1. Thoi gian bat dau va keét thiuc cong viéc S0 gio lao dong quy dinh cho 1 ngay: gio phut
hhE - REHEDIRFLTE 1 H OFTE 55 BRe R 5 I ] 5
(1) Bitddu(  gid  phat) Kétthuc (  gio  phit)
wmE¥ R 4)) fx O m )

(2) [Truong hop nhimg ché d6 sau duoc ap dung cho ngudi lao dong]
[ROFIER 7 BFE A S H35E6]
[0 Ché do gio lao dong thay dbi: Ché do gior lao dong thay dbi theo don vi ( )
25T S5 BRI ( ) AL DZSTE 7 R [
©Truong hop 4p dung ché do gio lao dong thay ddi theo don vi 1 ndm thi phai dinh kém bén sao Lich lao dong ca ndm ghi bang ca tiéng me dé cia
thuc tép sinh va ban sao Théa thuan vé ché do gid lao dong thay ddi da ding ky véi co quan giam sat tiéu chuin lao dong.

1R OEEF @R R 2 80 LT 558123, BEEFLOER D Lo X — 05 L RO B R AERE B Z ~ G 1 172 28 5518
KB BT 2 WEFED G L 2RS¥ 5,

[0 Ché do thay ca duoc hinh thanh tir su két hop nhiing khoang thoi gian lao dong sau:
ZEH & LT, OB OMAADEICL D,

Bét dau ( gio  phut) Két thac ( gio  phut) (Ngay ap dung Thoi gian nghi gidi lao phut; S6 gios lao dong quy dinh trong mot ngay gid  phat)

Wm¥E O B ) #EC B ) i H PRERIRF ] 53 1 A OFTE I BikEH S D)
Bitdiu(  gid  phat) Kétthic(  gid  phat) (Ngayapdung  Thoi gian nghi gidilao  phut; S6 gid lao dong quy dinh trong mot ngay gid  phut)
wmE R ) E O w4 GE I A IRTEIRFfH] 5y 1 A OFTE I Bk Wefdl 43)
Bt déu ( gid  phat) Kétthuc( gid  phit) (Ngayapdung  Thoi gian nghi gidilao  phut; S gio lao dong quy dinh trong mot ngay gid  phut)
¥ (R ) (S S G S ) CEiERE PRERIRE ] ) 1 H OFTE B WefE )
2. Thoi gian nghi giai lao ( ) phut
PREAIRER ( )
3. Sb gio lao dong quy dinh trong mét tudn gio phut (Téng sb giv lao dong quy dinh trong nim gi0)
1 T 5 D AT AE 5 8 e T 4 R[] 53 (4 RIS T E 57 B ] 4 i) )
4. Téng sé ngay lao dong quy dinh trong nam: (Nam thir 1: ngay, Nam thu 2: ngay, Nam thir 3: ngay)
SRR BT E 57 18) H #4 (14H EIN 24 H EIN 34H H)
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5. Lao dong ngoai gio quy dinh [J Co [J Khong
prERES T EoFE O fF 2 O &

O Cu thé tham khao & Noi quy lao dong: Piéu dén Didu , bBiéu dén Didu , bidu dén Didu
FEAIE. BEIERAN BB &R~ KH 0 &FE &KW ESeT T S
V. Ngay nghi

 H

+Ngay nghi ¢b dinh: Thi hang tuin, Ngay 1& ciia Nhat Ban, cic ngay khac ( ) - (Téng cong sb ngay nghi trong nim ngay)
EFIA g BH, BFADOEROHRH, Zofl ( ) (EEREFHAR AL A)

- Ngay nghi khong ¢ dinh: ngay trong tudn-thang, ngay khéc ( )

(Kém theo Lich ndm c6 ghi bing ca tiéng me d¢ cua thyc tap sinh)

FEEFIH ;@ - AE2D H., Zofh ( ) (BEFEOFEOEM D Lo ¥ —F L EIRMNT 5)

O Cu thé tham khao & Noi quy lao dong: Diéu dén Didu , bidu dén Didu

PR, BEREHRI H &~ &RF ESaT T <

VI. Nghi phép

I’
1. Nghi phép c6 luong trong ndm: Truong hop lam viéc lién tuc tir 6 thang tré lén — ngay
FEIRA AR 6 2 ke L2 e - A
Lam viéc lién tuc dudi 6 thang c6 dugc nghi phép co6 luwong khong (L1 C6 [ Khoéng)
HEREENHS 6 7> A AN ORI Fa IR C A %)
— Lam viéc lién tuc thang, duoc nghi ngay
- VERES NG H
2. Nhiing ngay nghi khac: C6 luong ( ) Khong luong ( )
Z D ORI A ( ) S ( )
O Cu thé tham khao ¢ Ngi quy lao dong: Diéu dén bidu , bidu dén Pidu
AR, BB B X~F 0 &KUH ESaT T
VI. Tién lwong
g &
1. Luong co ban [J Luong thang ( Yén) [J Luong ngay ( Yén) [J Luong gio ( Yén)
N H % ( ) H o #a ( ) SRS ( )
(Cu thé nhw van ban kém theo)
GEMIIRED L BY)

2. Céc loai phu cdp (Khong ké lwong lam ngoai gid)
R (RSB ORI IR <)

(Phuy cép , Phu cép Phy cép )
( F4. FH. FH)
(Cu thé nhw viin ban kém theo)
GEHIZBED L BY)

3. Ty ¢ lvong khi lam viéc ngoai gio quy dinh, trong ngay nghi hay trong dém khuya
FTEREISN . KB SUTRE T MBI 3 LT bbb 2 Il & e
(a) Lam viéc ngoai gio quy dinh: Truong hgp vuot qua gid lao dong phép luat quy dinh

FTE R A+ BT ( )%
Truong hop vuot qua 60 gid so voi phap luat quy dinh
B E60RE B ( )%
Truong hop vugt qua gio lao dong do cong ty quy dinh
FriEi ( )%
(b) Lao dong trong ngdy nghi ~ Trudng hop ngay nghi do phap luat quy dinh Truong hop ngay nghi khong do phép luat quy dinh
K H EERB  ( ) % EESMAE  ( )%
(c) Lao dong vao ban dém
W' ( )%
4. Ngay tinh luong  ( ) Ngay hang thang, ( ) Ngay hang thang
Bk B ( ) —fH 51N ( ) —mH H
5. Ngay tra luong  ( ) Ngay hang thang, ( ) Ngay hang thang

EE S TINE ( ) —fA H. ( ) —fA H

6. Phuong thirc thanh toan lwong [ Tra tién mat O Chuyén khoan ngn hang
BTk =g A EEHRA 7

7. Khéu trir khi tra luong theo Thoa thuan giira cong doan va cong ty: [ Khéng [ C6  (Cu thé nhu vin ban kém theo)
T A B < B A STHARF O HERR £ A GERIRRRD LB 0)
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8. Tang luong [0 Co (Thoi diém, s6 tién ), [ Khong

LI A (R, s ). i3
9. Thudng O C6 (Thoi diém, sb tién ), [ Khong
" b i (R, &85 ) . i
10. Tro cip théi viee [ C6 (Thoi diém, sb tién ), [ Khong
Bk 4 R, &8 ) . e

VI. Nhitng muc lién quan dén théi vige
BREIZBE Y 5 HIE

1. Thi tuc tu ¥ thoi viée (Trinh 1én Giam dbc Cong ty, Giam dbc nha may it nhét 2 tudn trude khi théi viée)
HOMARO T GRS 2 W LR « THEFICET D 2 L)

2. Ly do va thu tuc sa thai
fif e D = th B OV
Té chirc thuc hién Thyc tip k§ ning chi sa thai Thuc tap sinh k§ ning trong trurdng hop can thiét, khi sa thai phai bao trudc it nhit 30 ngay hodc tra
cho Thyc tap sinh k§ nang mot khoan tién lvong & mirc trung binh cho thoi gian hon 30 ngay. Truong hop nguyén nhén sa thai thudc ngudi thyc tip
sinh ma da dugc su chép thuin ciia ngudi dimg déu co quan c6 thAm quyén giam sat tiéu chuén lao dong thi T4 chirc thuc hién Thuc tap k¥ nang co
thé sa thai ngay ma khong phai bao trudc hodc khong phai tra tién lvong & mirc trung binh.
fREIE, RLEFRVERRDHLERCHE VDR L B3 0 HANCTEEZT 50, XT3 0 B LOFHEEE - THRET
Do WHEFEEOHITFT REFOITHESWTHET 256121, T ILEREEEROBELZIT DL LTI PELEHES
DI BITOTRIRFES NS Z E bHVFD,

O Cu thé tham khao ¢ Noi quy lao déng: Diéu dén bidu , bidu dén Didu
FEAI. BREEBIRL O S~ K FE S £

IX. Nhirng muc khac

T Dt
* Tham gia bao hiém x4 hoi
FEEREOIMAKDL
(O Luong huu O Luong huu quéc dan [0 Bao hiém sirc khoe [0 Bao hiém sirc khoe qubc déan)
( BEAF4e [ R4 BEFELRBR ] B R e )
- Ap dung béo hiém lao dong (CJ Béo hiém cong an viéc lam  [1B4o hiém tai nan lao dong)
T PR 0> 3 (  EMRER 57 S PRIR )
+ Kham strc khoe khi duoc nhan vao cong ty: (Nam) (Thang)
JE AR D FE2 &® H
« Kham strc khoe dinh ky 1dn diu: (Nam) (Thang) (Sau d6 kham mdi /1 14n)
WlEl o SE S B2 S A (Dt T L FE i)

+ Chtt ky cua Thyc tdp sinh ky nang:
SN (B4)
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Tra luong
BAD AN

. S6 tién wéc tinh tra mdi thang (1 + 2): Khoing

Yén (Téng cong)

1 A% OXIWBIEEE (1+2) #

. Nhiing khoan khau trir khi trd luong
B SR PERR T S TH H

Tai liéu kém theo

Ak

. Luong co ban [ Luong thang ( Yén) [J Luong ngay ( Yén) [J Luong gio ( Yén)
EAES A & ) A fa ( 1) ReflfE ( (D)
@ S6 tién dwoc linh mdi gio ( Yén)
Bz YDREE ( M)
. Nhitng phu cép khic va cach tinh (Khong k& lwong lam ngoai gio)
HEYOFEKR UG L (RSB ORGSR <)
(a) (Phy cép : Yén / Céch tinh: )
( FXY M/ REGE
(b)  (Phu cép : Yén / Cach tinh: )
( FH M/ FELE
(¢c) (Phu cép : Yén / Cach tinh: )
( FY M/ FHRAE
(d) (Phu cép : Yén / Céch tinh: )
( FY M/ REGE

(a) Thué Khoang Yén (b) Bao hiém cong an viéc lam Khoang Yén
o (5 M) . B O &k BB (#9 F)
(c) Bao hiém xd hoi Khoang Yén (d) Tién an Yén
s R B (#9 DN ' # ( )
(e) Tién thué nha Yén
(ST < ( )
(f) Nhimg khoan khac  (Tién dién nuéc) Khoing Yén ( ) Khoang Yén
Z DA OKEE) (1 5 D ) K M)
( ) Khoang Yén ( ) Khoang Yén
( ) (9 M) . ) K )
@ Tong cong sb tién khiu trir Khoing Yén
ERT 2eBEOAE # A

@ S6 tién thwe té chi tra khi tra lwong (Trwdong hop khong cé ngay nghi)
BEEXIRICERICXET 5FNYE (REFLSLTES)

Khoing

Yén (Khong Kké lwong lam ngoai gio)

#

A (BRENHSEOEEE IR )
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Bién Soan/Phat Hanh Co quan Hop tac Tu nghiép Qubc té
T105-0013
Tang 4 Toa nha Sumitomo Hamamatsucho

1-18-16 Hamamatsu-cho Minato-ku Tokyo-to

Dién thoai (03) 6430-1100 (tong dai)
FAX (03) 6430-1112
Website http://www jitco.or.jp/

In tai Cong Ty Cb phén Kitajima

Ngay phét hanh Thang 10 nam 2010
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